Zatqcznik nr 14 b

PROCEDURA PRZYJMOWNIA UCZNIOW DO SWIETLICY SZKOLNEJ

. Przyjecie dziecka do Swietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/prawnych opiekundw poprzez prawidlowe wypelienie Karty zgloszenia,
skladanego corocznie w Swietlicy do 14 wrzesnia danego roku szkolnego.

. Karty zgloszenia rodzice/opiekunowie pobierajg ze strony internetowej szkoty.

. Do Swietlicy szkolnej przyjmowani sq w pierwszej kolejnosci uczniowie dojezdzajacy
autobusem szkolnym oraz uczniowie rodzicow pracujacych.

. W Swietlicy tworzone sa grupy wychowawcze, ktore liczba nie moze przekroczy¢ 25
osob. Grupa opiekuje sie jeden wychowawca.

. Rezygnacje z miejsca w S$wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢c wychowawcy
Swietlicy.

. Dzieci, ktore nie chodza na lekcje religii takze musza posiada¢ ztozone karty uczestnika
Swietlicy.

. Swietlica szkolna zapewnia opieke uczniom, ktérzy musza dtuzej przebywac w szkole ze
wzgledu na czas pracy ich rodzicow (prawnych opiekunow), organizacje dojazdu do
szkoty lub inne okolicznoSci wymagajace zapewnienia uczniowi opieki w szkole.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI
ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

. Dziecko przychodzace do Swietlicy zglasza nauczycielowi swoja obecnosS¢ poprzez
podanie nauczycielowi swojego imienia, nazwiska i klasy. Zapisu dokonuje
wychowawca swietlicy.

. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito sie do Swietlicy szkolnej.

. Dziecko wychodzac ze Swietlicy ma obowigzek wypisania sie z listy(wychowawca
Swietlicy dokonuje wypisu ucznia).

. Dziecko ze Swietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe wskazang przez
rodzicow/opiekundw prawnych w Karcie zgtoszenia.

. Wyznaczony pracownik szkoty informuje wychowawce Swietlicy, ktére dziecko idzie do
domu. W przypadku braku osoby dyzurujacej rodzic moze dzwonic¢ do sekretariatu badz
bezposrednio do swietlicy. Numer telefonu znajduje sie na stronie internetowej szkoty.
Rodzic/opiekun/osoba upowazniona do odbioru ucznia oczekuje na dziecko przed
wejsciem gtownym szkoty.



6. W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w karcie, dziecko musi
posiada¢  upowaznienie  pisemne zawierajgce date i  czytelne  podpisy
rodzicow/opiekunéw.

7. Dziecko odebrane ze swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete ponownie.

8. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne oSwiadczenie tego
faktu od rodzica, ktory wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowitg
odpowiedzialnos¢ za dziecko.

9. Wychowawcy Swietlicy nie zwalniaja dziecka na telefoniczng prosbe
rodzicéw/opiekunow.

10.Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sa przestrzega¢ godzin pracy Swietlicy.
W  przypadku nieodebrania dziecka po godz. 16.30 obowiazuja procedury
postepowania w przypadku pozostawienia dziecka
w Swietlicy po godzinach pracy swietlicy.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODPROWADZANIA UCZNIOW
KORZYSTAJACYCH Z DOWOZU SZKOLNEGO

1. Wychowawca Swietlicy peli dyzur przy bocznym wejsciu do szkoly podczas przyjazdu
autokarow. Drugi z wychowawcow oczekuje na uczniow w swietlicy szkolnej.

2. Wychowawca dyzurujacy przyprowadza pierwsza grupe uczniow dojezdzajacych do
Swietlicy(uczniowie, ktorych autobus podjezdza pod szkotepierwszy).

3. Uczniowie, ktorzy przyjezdzaja w pozniejszych godzinach udajq sie bezposrednio do sal,
w ktorych majq zajecia.

4. Uczniowie dojezdzajacy po zakonczonych zajeciach maja obowigzek oczekiwaC w
Swietlicy szkolnej na przyjazd autobusow. Nastepnie sq odprowadzani przez
wychowawcow Swietlicy do autobusu szkolnego. W przypadku jesli uczniowie nie
poczekaja na wychowawcow i samodzielnie udadza sie do autobusu, wychowawcy nie
ponosza odpowiedzialnoSci za bezpieczenstwo tych uczniow.

5. Uczniowie klas IV-VIII, ktorych autobus odjezdza bezposrednio po skonczonych
zajeciach udajg sie do autobusu sami.

6. Uczniowie klas I-III, ktorych autobus odjezdza bezposrednio po skonczonych zajeciach
zostaja odprowadzani przez wychowawce klasy lub nauczyciela, z ktéorym koncza
zajecia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POZOSTAWIENIA DZIECKA W
SWIETLICY PO GODZINACH JEJ PRACY

1. Nauczyciel swietlicy kontaktuje sie z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi
w Karcie zgtoszenia dziecka do Swietlicy szkolnej.

2. Nauczyciel ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.

W przypadku, gdy taka sytuacja powtarza sie rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom (policja).



3. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

4. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekunow prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca
pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu
miejsca pobytu opiekunow, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia
opiekunowi/rodzicowi.

5. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca  pobytu
rodzicéw/opiekunow dziecko przekazywane jest policji.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODPROWADZANIA NA LEKCJE
UCZNIOW ZAPISANYCH DO SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Uczniowie, ktérzy przebywaja w Swietlicy, na zajecia lekcyjne moga wychodzi¢ sami po
uprzednim przypomnieniu wychowawcy Swietlicy.

2. Po skonczonych lekcjach uczniowie zapisanie do Swietlicy szkolnej kierujg sie do
przydzielonych sal/wychowawcow.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OPUSZCENIA PRZEZ DZIECKO
SWIETLICY BEZ POZWOLENIA NAUCZYCIELA

1. Wychowawca Swietlicy o zdarzeniu wychowawce Kklasy oraz rozmawia z
rodzicami/opiekunami prawnymi przestrzegajac przed konsekwencjami takiego
postepowania.

2. Nauczyciel rozmawia z uczniem w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji i ponownego
omoOwienia regulaminu Swietlicy.

3. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa opisujac cate zdarzenie.

4 W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko Swietlicy bez pozwolenia,
powiadomiony jest pedagog lub psycholog szkolny.

5. Jesli taka sytuacja pojawia sie po raz kolejny wychowawca Swietlicy wspdlnie z
Dyrektorem szkoty i wychowawca klasy oraz rodzicem/opiekunem prawnym podejmuja
wspOlnie decyzje o czasowym nie korzystaniu ze Swietlicy szkolnej.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIOW, KTORZY NIE SA
ZAPISANI DO SWIETLICY A ZOSTALY CZASOWO Z ROZNYCH PRZYCZYN
POZOSTAWIONBE BEZ OPIEKI

1. Po skonczonych lekcjach uczen nie uczeszczajacy do swietlicy pozostaje pod opieka tego
nauczyciela, z ktorym odbywat ostatnie zajecia lekcyjne lub dodatkowe.

2. W sytuacji jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajecia, moze on wowczas osobiscie
przyprowadzi¢ dziecko do Swietlicy, gdy liczebnos¢ grupy obecnej nie przekracza 25
uczniow. Nauczyciel podaje jego imie i nazwisko, klase i numer telefonu



rodzicow/opiekunéw prawnych. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia
rodzicow/opiekundéw prawnych o fakcie pozostawienia dziecka w Swietlicy.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY ODEBRANIA DZIECKA
PRZEZ OSOBE, CO DO KTOREJ ZACHODZI PODEJRZENIE BYCIA W STANIE
NIETRZEZWOSCI LUB BYCIA POD WPLYWEM INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, kiedy po odbior dziecka zglasza sie do Swietlicy osoba,
wobec ktérej, w ocenie wychowawcy zachodzi podejrzenie, ze jest w stanie nietrzezwosci
lub jest pod wptywem srodkéw odurzajacych, wowczas nauczyciel zobowigzany jest do
poinformowania tej osoby o konsekwencjach sytuacji. W tym przypadku nauczyciel ma
obowigzek zazadania lub samodzielnego wezwania innego opiekuna dziecka.

2. O zaistnialej sytuacji nalezy niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy
jak rowniez pedagoga szkolnego.

3. 7 zaistnialej sytuacji wychowawca Swietlicy powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowa
opisujac cale zdarzenie.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka ze Swietlicy nalezy
wezwac policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA U UCZNIA
AGRESJI SEOWNEJ

1. Nauczyciel swietlicy kazdorazowo interweniuje podejmujac przyjete przez zespot i
uczestnikow Swietlicy dziatania wychowawcze.

2.W przypadku braku skutecznosci podjetych dziatan nauczyciel informuje o zaistnialej
sytuacji rodzicow/opiekunow prawnych ucznia oraz wychowawce klasy o negatywnym
zachowaniu dziecka oraz w przypadku, gdy zachowanie sie powtarza sporzadza notatke
stuzbowa.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA U UCZNIA
AGRESJI FIZYCZNEJ

1.Nauczyciel swietlicy zobowigzany jest do interwencji polegajacej na izolacji uczestnikow
zajscia, przeprowadzeniu z nimi rozmowy oraz powiadomieniu o zdarzeniu wychowawcy klasy
oraz rodzicow/opiekunéw prawnych uczniow.



2.Nauczyciel Swietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku uwag uczniow.

3.W razie koniecznosci nauczyciel Swietlicy powiadamia Dyrektora szkoly, pedagoga lub
psychologa szkolnego, w skrajnie trudnych sytuacjach wzywa policje i pogotowie ratunkowe.

4.W przypadku zagrozenia bezpieczenstwa innych uczestnikow Swietlicy przez tego samego
sprawce nastepuje skreslenie jego z listy uczestnikow Swietlicy.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Jesli wsréd uczniow na terenie Swietlicy lub sal, ktore ona zajmuje, bedzie miata miejsce
kradziez nauczyciel przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia
i sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku uwag uczniéw.

2.Wychowawca Swietlicy  informuje 0 zdarzeniu  wychowawce klasy

i pedagoga szkolnego w celu podjecia odpowiednich dzialan oraz informuje
rodzicéw/opiekunéw dziecka.

3.Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za przyniesione, pozostawione lub zagubione na jej
terenie drogie przedmioty, zabawki, telefony komorkowe.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
KOLEGOW

1.Nauczyciel sSwietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow/opiekunow prawnych oraz
wychowawce klasy.

2.Uczen niszczacy mienie innych uczestnikow Swietlicy lub wiasnosS¢ Swietlicy oraz jego
rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ materialng i zobowigzani sa do naprawienia wyrzadzonej
szkody.

3.Nauczyciel swietlicy zobowigzany jest do podjecia przyjetych przez zespdt i uczestnikow
Swietlicy dziatan wychowawczych wobec ucznia niszczacego mienie.



